教务处2015年暑假值班表

组  长：曹明明     
副组长：周  超   李剑利   
	日期
	值班人
	电话

	7月22日
	李剑利
	88302257、88302254

	7月23、24日
	叶润琴
	88302257、88302254

	7月27、28日
	程婉
	88302257、88302254

	7月29、30日
	刘婧
	88302257、88302254

	7月31、8月3日
	邓国宣
	88302257、88302254

	8月4、5日
	陶丽萍
	88302257、88302254

	8月6、7日
	郭小玲
	88302257、88302254

	8月10、11日
	张原瑞
	88302257、88302254

	8月12、13日
	赵淑英
	88302257、88302254

	8月14、17日
	  刘涛 
	88302257、88302254

	8月18、19日
	  刘涛 
	88302257、88302254

	8月20、21日
	  倪小勇 
	88302257、88302254

	8月24、25日
	  申素丽
	88303488

	8月26、27日
	李学骞
	88303488

	
	
	


假期值班工作职责：

1.假期值班时间为每天（周六、日除外）上午9:00至11:30，下午2:30至5:00。
2.值班地点：太白校区行政楼3层教务处办公室或教学科办公室。
3.值班人就是安全工作责任人，确保教务处办公室暑假安全，遇到紧急情况及时报告处领导。下班后确保电脑、空调、饮水机等设备电源关闭后，方可离开办公室。

4.收到会议通知，及时转到给处领导和相关人员。

5.及时收取信件和报纸。
                                                      教务处
                                                  2015年7月3日
